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Apresentacao

A edicéo desta Cartilha tem o objetivo de ser um instrumento auxiliar de pesquisa aos servidores do
Ministério da Fazenda — MF, com vistas & obtencéo de informagdes basicas sobre a Etica Ptblica.

Os trabalhos de elaborag@o da Cartilha foram desenvolvidos sob a premissa de se construir um
repositorio de informagdes relevantes a conducéo e disseminagéo de conhecimento sobre normas e
praticas da conduta a serem observadas pelos servidores vinculados ao MF.

As informagbes neste documento estdo embasadas em pesquisas realizadas no regramento
normativo que aborda a conduta do servidor plblico no ambito do poder Executivo Federal (Leis,
Decretos, Portarias, entre outros), bem como, em informagées divulgadas pela Comissdo de Etica
Publica da Presidéncia da Republica — CEP-PR.

A conduta ética faz a diferenca.
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uma estrutur:

— CEPS, em
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50 de Etica Publica Setorial do Ministério da Fazenda — CEPS-M

la Fazenda — MF, por meio da Portaria MF n° 39, de 18 de fevereiro 2008, em atendimento
reve o Decreto n° 6.029, criou a Comissdo de Etica Publica Setorial - CEPS-MF, 6rgéo |
ecretaria Executiva — SE/MF, cujas competéncias foram definidas por/meio da Portaria MF |
de junho 2008. '

em funcdo da capilaridade e complexidade dos processos geridos no &mbito MF, possui |,
3 composta de comissdes seccionais denominadas de Comisséo de Etica Publica Setorial
pbservancia ao que determina a portaria MF n° 39, de 18.02.2008.

Cada comiss

abilidade,

f
80 seccional gere as atividades afetas a conduta dos servidores sob slua respons
’S-MF o érgdo responsavel por conduzir o tema nos casos que envolvem serv
ja estrutura a que estao vinculados nao possui comissdo seccional.

sendo a CEFR
Ministério, cu

A CEPS-MF
- CEP-PR, 6

& a representante do MF perante a Comissao de Etica Pt’Jinca da Presidéncia da
qgéo responsavel em administrar a aplicagdo do Cédigo de Conduta da Alta Adm
AAF.

Federal - CC

CEPS-MF
Presidepte
Rodrigo Fontenelle A Miranda

Secretario-Executivo
Marcellus Samir Salles

toelho Ledo — STN
Lima - SPOA

Marcio (
Nerylsor
Carlos Henrique — ESAF

idores do |.

Repuiblica |

inistragéo |
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3. Lei de Conflito de Interesses

O conflito de interesses no exercicio do cargo ou emprego do Poder Executivo Federal é
regulamentado pela Lei n® 12.813, de 12 de maio de 2013".

A Portaria Interministerial MPOG/CGU n° 333, de 19 de setembro de 201 3, estabelece o fluxo
operacional relativo a consulta sobre a existéncia de conflito de interesses e quanto ao pedido de |
autorizagéo para o exercicio de atividades privadas de servidor ou empregado publico do Poder
Executivo Federal, atribuindo competéncia de gestao do tema a CGU.

A CGU criou o Sistema Eletrdnico de Prevencio ao Conflito de Interesses — SeCl, ferramenta que
devera ser utilizada pelos servidores publicos para efetuam consultas sobre a existéncia de conflito
de interesses ou requerem autorizacdo para o exercicio de atividades privadas. Para informacgdes -
adicionais acesse o sitio da CGU - http://www.cgu.gov.br/.

No ambito do Ministério da Fazenda — MF, o fluxo operacional para analise de consultas/pedidos
registrados no SeCl estdo definidos pela Portaria SE/MF n° 173, de 29/10/2014.

A Lei 12.813 esta dividida em quatro grandes temas:

| Abrangéncia,
SituacSesque [N Regras e
Configuramo § ObrigacGes ao

Conflito de
Interesses,

Servidor ou
Empregado
Puablico

Compéténcia de
Fiscalizagdo
Aviliagao e

Prevencao

Sangdes aos.

Servidores ou

Empregados
Publicos

! “As situagbes que configuram conflito de interesses envolvendo ocupantes de cargo ou emprego no ambito do Poder
Executivo federal, os requisitos e restrigbes a ocupantes de cargo ou emprego que tenham acesso a informagbes
privilegiadas, os impedimentos posteriores ao exercicio do cargo ou emprego e as competéncias para fiscalizagéo, avaliagéo
e prevengao de confiitos de interesses regulam-se pelo disposto nesta Lei” — Art. 1°.
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4. Codigo de

1999)

A participacéq da autoridade pUblica em determinados eventos externos (semin
palestras e eventos semelhantes, no Brasil ou no exterior), observados
Cédigo de Conduta da Alta Administragéo Federal - CCAAF, sao classificados em
interesse institucional e pessoal. ?

constantes da

dois tipos: de

»
A figura a abaixo da um panorama geral sobre o que & permitido e n&ao per rh tido a autoridade

publica.

>

Permitido

1. As despesas de transporte e
estada, bem como as taxas de
inscricéo, se devidas, correrdo por
conta do 6rg&o a que pertenga a
autoridade. Vide detalhes da
excepcionalidade contida no art. 2,
inciso |, Resolugédo n°® 2 da CEP-
PR.

2. Aceitar descontos de transporte,
hospedagem e refeicao, taxas de
inscricdo, desde que nao se refira a
beneficio pessoal.

3. Se de interesse pessoal,
despesas de remuneragao,
transporte e estada. Vide
condicionantes listadas no item 3,
inciso | e Il, Resolugdo n° 2 da CEP
-PR.

4. Pagamento ou reembolso de
despesas de transporte e estadas,
se decorrente de obrigacéo
contratual assumida por pessoa
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» Conduta da alta Administracdo Federal (Decreto-PR d

fisica ou juridica com o qual o
6rgéo a que pertenca a autoridade
mantenha relagéo de negécio.

2ACEP-PRN°2 4.
vo de que cada orgdo detalhe suas proprias normas internas sobre a participagéo de se
em eventos externos.

Conduta, sem prejui,

6

1. Despesas de transporte e estada
e taxas de inscri¢cdo pagas por !
empresa ou entidade ou ;
associacado de classe que esteja
sob a jurisdicdo regulatéria do
org&o a que pertenca a autoridade
€ possa ser beneficiada com a
decis&o, seja individualmene ou
em carater coletivo. ;

2. Exercer atividades externas de
interesse pessoal sem prejuizo das
atividades normais inerentes ao
cargo.

3. Aceitacdo do pagamento ou |
reembolso de despesa de |
transporte e estada (seja em evento
instituicional ou pessoal) por
empresa (fisica ou juridica) com a
qual o 6rgéo a que pertenca a |
autoridade mantenha relacéo de

negocio.

t
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|
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.) fixou os balizamentos minimos a serem observados pelas autoridades abrangidas pelo Codigo de

e 26 de

1arios, congressos,
os limites éticos

maio de

us servidores
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4.1 Resolugdo CEP-PR n2 3, de 23 de novembro de 2000 — Presentes e Brindes ‘

O Céadigo de Conduta de Alta Administracdo Publica Federal, em seu art. 9°, veda aceitacao de
presentes por autoridades publicas submetidas.

Assim, a CEP-PR, por meio Resolugdo CEP-PR n° 3, prescreve regras de carater interpretativo
sobre o receber ou nao presentes e brindes?, a saber:

PERMITIDO RECEBER PRESENTE

l. Em raz&o de lagos de parentesco ou amizade, desde que o seu custo seja arcado pelo
proprio ofertante, e ndo por pessoa, empresa ou entidade que se enquadre em
qualquer das hipéteses previstas no item 1 da Resolugdo 3 — CEP-PR.

Il. Quando ofertados por autoridades estrangeiras, nos casos protocolares em que
houver reciprocidade ou em razdo do exercicio de fungbes diplométicas.

B Sy e e - o o oy e e e s e o

Néo sendo viavel a recusa ou a devoluggo imediata de presente cuja aceitagéo\\
€ vedada, a autoridade devera adotar uma das seguintes providéncias:

I - Tratando-se de bem de valor histérico, cultural ou artistico, destiné-lo ao
acervo do Instituto do Patriménio Histérico e Artistico Nacional — IPHAN para
que este lhe dé o destino legal adequado. i

Il - Promover a sua doagéo a entidade de carater assistencial ou filantrépico e
| conhecida como de utilidade publica, desde que, tratando-se de bem n&o
{ perecivel, se comprometa a aplicar o bem ou o produto da sua alienagdo em |
{ suas atividades fim. l

Ill - Determinar a incorporagéo ao patriménio da entidade ou do 6rg&o publico
1 onde exerce a fungéo.

NAO CARACTERIZA PRESENTE

I Prémio em dinheiro ou bens concedidos & autoridade por entidade académica,
cientifica ou cultural, em reconhecimento por sua contribuigéo de caréter intelectual,
I Prémio concedido em razéo de concurso de acesso piblico a trabalho de natureza
académica, cientifica, tecnologica ou cultural.
lll. Bolsa de estudos vinculada ao aperfeicoamento profissional ou técnico da
autoridade, desde que o patrocinador. ndo tenha interesse em decisdo que possa ser
tomada pela autoridade, em razdo do cargo que ocupa.

® Presentes: “a proibigéo (...)refere-se ao recebimento de presentes de qualquer valor, em razédo do cargo que ocupa a
autoridade, quando o ofertante for pessoa, empresa ou entidade (...)". Resolugéo n° 3, item 1.
Brindes: “...¢é permitido a aceitagédo de brindes, como tal entendidos aqueles (...)". Resolugéo n° 3, item 2.
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5. Declaragdo Confidencial de Informacdes — DC |

A Alta Adminis
em observanci
Federal - CCA/

A CEP-PR, por
sobre os critéri
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ao que prescreve o art. 4° do Cédigo de Conduta da Alta Administrag&o

AF4, i

ragao Publico esta obrigada a promover a atualizagéo de informacgdes patrimoniais
Publica

meio da Resolugéo n°® 5, de 7 de junho de 2001, aprovou o modelo de DCI e displs
pS e prazos para apresentagao deste documento. Vide, abaixo, quadro resumo.

Quem esta obrigado a apresentar a DCI f Prazos

*Ministros, secretarios de estado, titulares de
cargos de natureza especial, secretdrios : =
executivos, secretarios ou autoridade equivalentes No prazo de dez dias da data de nomeagéo.
ocupantes (de cargos do Grupo-Direcdo e,

Assessoramento Superiores — DAS, nivel seis.

*Presidentes| e diretores de agéncias nacionais, A autoridade bl icard a4 CEP
autarquias, | inclusive as especiais, fundagées | auloridade publica comunicara a » o
mantidas pglo Poder Publico, empresas publicas e ; mesmo prazo, quaisquer alteragbes relevantes
sociedades [de economia mista. nas informagdes prestadas, podendo, para esse

fim, apresentar nova DCI.
|
|
i
Atencéo
A CEP-PR criou um canal eletrénico exclusivo para comunicacédo
da DCI - etica.dci@presidencia.gov.br
|
J
|
|
4 Cédigo de Conduta|da Alta Administragéo Federal, Edigao 2014, pag. 112.
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6. Divulgacdo da Agenda de Compromissos Publicos

Conforme o regramento contido na Lei n® 12.813, de 16 de maio de 2013, os agentes publicos
ocupantes de cargos ou empregos, conforme figura abaixo, estdo obrigados a divulgar sua
agenda de compromissos publicos®, diariamente, por meio da Rede Mundial de Computadores

— Internet.

Natureza Especial ou
Equivante

- ™ Presidente, vice-presidente ou N
/ diretor, ou equivalentes, de
autarquias, fundagées ptblicas,
/ empresas publicas ou
" sociedades de economia mista

Agenda de
Compromissos

b
pRPETRL

Publicos
Grupo-Diregéo e
Assessoramento Superiores,
§ niveis 6 e 5 ou equivalentes -
o '//-

Atencao g
. Configura atitude preventiva da autoridade em situagéo que configure R
; T

- conflito de interesses:

v" Divulgar publicamente sua agenda de compromissos,: com
identificacdo das atividades que n&o sejam decorréncia do
cargo ou fungao publica.

5 Lei 12.813, de 16 de maio de 2013, Art. 11°.
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7. Uso de Veiculos Oficiais

O uso de veic

estabelece crjtérios e vedagbes a

fundacionais.

Cabe destaca

5
p
'
S
1
8
i@

1los oficiais esta regulamentado pelo Decreto N° 6.403, de 17 de

~

r os seguintes pontos do Decreto N° 6.403, a saber:

I - ocupantes de cargo de Natureza
Especial;

Il - dirigentes médximos das autarquias e
fundagbes da administragdo publica
federal;

lil - ocupantes de cargo do Grupo-Direg¢do e
Assessoramento Superiores - DAS, nivel 6,
ou equivalente;

IV - chefes de gabinete de Ministro de
Estado, de titulares dos érgdos essenciais
da Presidéncia da Repulblica e de
autoridades equiparadas a Ministro de
Estado;

V - dirigentes estaduais ou regionais de
orgdos ou entidades, do mais elevado nivel
hierdrquico na respectiva jurisdigdo, da
administragdo publica federal, quando
autorizados pelo respectivo Ministro de
Estado ou pelo dirigente méximo da
respectiva entidade; e

VI - familiares do Presidente e do Vice-
Presidente da Republica, se razGes de
seguranga o exigirem

F

lall(...); i

IV - o uso de veiculos para transporte
individual da residéncia a reparticdo e
vice-versa, ressalvados o uso de
veiculos de servicos, na hipotese
prevista no § 42, ou de veiculos de
transporte institucional;V - o uso de
veiculos oficiais em excursGes ou
passeios;

Vao Vil {..); :

§ 42 Sempre que o hordrio de trabalho
de agente publico que esteja
diretamente a servico de ocupantes
dos cargos mencionados no art. 52 for
estendido para além do previsto em
jornada de trabalho regular,
trabalhando-se em horario noturno,
sdbados, domingos e feriados no
interesse da administra¢do, poderdo
ser utilizados veiculos para transporta-
lo a sua residéncia.

margo de
utilizagdo pela administragao publica federal, au

tarquias ¢

Atencéao

“§ 6° Os veiculos de transporte institucional ndo poderdo ser utilizados
para o transporte a locais de embarque e desembarque, na origem e no
destino, em viagens a servigo, quando os ocupantes dos cargos referidos
nos incisos | a V receberem a indenizagédo prevista no art. 8° do Decreto
n° 5.992, de 19 de dezembro de 2006.” (Decreto 6.403, art. 5°) ‘

10
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\ 7. 4 Comissao de Etica Publica Setorial ~ CEPS-MF
R

8. Participagdo da Alta Administracdo Federal — Atividades de Natureza Politica

A CEP-PR, por meio da Resolugao n° 7, de 14 de fevereiro de 2002, prescreve que a autoridade
publica vinculada ao Cédigo de Conduta da Alta Administracdo Federal — CCAAF podera
participar, na condigdo de cidaddo-eleitor, de eventos de natureza politico-eleitoral, tais como
convengoes e reunides de partidos politicos, comicios e manifestagdes plblicas autorizadas em

lei®.
“...ndo podera resultar em prejuizo do exercicio da fungéo publica,
Participacgo nem implicar o uso de recursos, bens publicos de qualquer espécie
Art. 52 ou de servidores a ela subordinados. ”
B ‘ A « “.de valer de viagens de ftrabalho para participar de eventos
. TR politico-eleitorais. "
Atividades Il ©  “.de expor publicamente divergéncias com outra autoridade
de Natureza / Art. 3¢ administrativa federal ou criticar-lhe a honorabilidade e o
‘Politica / ' desempenho funcional (artigos 11 e 12, inciso I, do CCAAF). ”

% +  “..de exercer, formal ou informalmente, fungéo de administrador de

o

campanha eleitoral. ”

“...consignar audiéncias concedidas, com informagbes sobre seus
objetivos, participantes e resultados, as quais deverdo ser registradas
por servidor do 6rgédo ou entidade por ela designado para acompanhar
a reunigo. ”

“...consignar eventos politico-eleitorais de que participe, informando as
condigdes de logistica e financeiras da sua participagéo. ”

Agenda de

Trbalho
Art, 62

Atencéo

“Art. 2° A atividade politico-eleitoral da autoridade ndo podera
resultar em prejuizo do exercicio da fungédo publica, nem implicar
0 uso de recursos, bens publicos de qualquer espécie ou de
servidores a ela subordinados. "

® Resolugéo n° 7 CEP-PR, art. 7° - *(...) havendo possibilidade de confiito de interesse entre a atividade politico-eleitoral e
a fungéo publica, a autoridade devera abster-se de participar daquela atividade ou requerer seu afastamento do cargo

(..)"
11
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Seminarios e Outros Eventos

Qual a regra geral que disciplina a participa¢do de autoridades vinculadas ao Céfiigo de

CTnduta da Alta Administracdao Federal em seminarios e eventos similares? i

A |participacdo em seminarios ou eventos semelhantes pode se dar por interesse institucjonal da
entidade publica ou por interesse particular da autoridade. Quando se tratar de participalgéo por
interesse institucional, regra geral, cabera a prépria entidade publica a cobertura dos respectivos
custos. A participagéo por interesse particular da autoridade pode ser custeada pelo patrocinador do
evento, desde que ndo haja conflito de interesse com o exercicio da fungéo publica e nao!se trate
de empresa ou entidade submetida a jurisdicao da autoridade interessada.

Enln que casos a participacao em seminario ou evento similar por interesse institucional pode
ter seu custo coberto por terceiro?

Alregra geral é que a participagdo por interesse institucional tera seus custos a cargo da prépria
entidade publica. '

EXxcepcionalmente, a autoridade podera aceitar descontos nos custos de transporte, estada ou taxa
de inscricdo, desde que néo se trate de beneficio pessoal exclusivo. Os custos da part'icipagéo
tambem poderdo ser cobertos por organismo internacional do qual o Brasil faga parte, governo

estrangeiro e suas instituigdes e instituicdo académica, cientifica ou cultural. i

Ojcusteio das despesas de participagéo por entidade ou associagdo de classe s6 & permitido quando
ela n&o esteja sob a jurisdigdo regulatoria do orgéo a que pertenga a autoridade, nem ptf)ssa ser
beneficiaria de decisdo da qual ela participe a referida autoridade, seja individualmente, |seja em
carater coletivo. |

Ngs casos em que a participagio for por interesse particular, que cuidados deve tomar a
autoridade abrangida pelo Codigo de Conduta? |

|
Neturalmente, a participag&o nao pode se efetuar em prejuizo de qualquer espécie ao desémpenho
da fung&o publica. A cobertura das despesas de participacdo, bem como eventual remu;'neragéo,
deverao ser tornadas publicas e o seu patrocinador néo pode ter interesse em decisdo que possa
ser tomada pela autoridade, seja individualmente, seja em carater coletivo.

Caomo tornar publica a cobertura de custos ou eventual remuneragédo por participagcdo em
seminario ou evento similar no interesse particular da autoridade?

A|autoridade podera manter registro especifico ou fazer constar de sua agenda de trabalho. Em
qualquer dos casos, o registro devera ficar disponivel para consulta por qualquer interessabo. Uma
s%lugéo pratica recomendada é torna-lo disponivel para consulta na pagina da Internet da instituicéo
ptiblica onde a autoridade exerce suas funcdes. '

Quem decide se uma participagio é de carater institucional ou particular?

Essa decis&o é ato de gestdo que cabe a direcdo da entidade publica.

12
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Seminarios e Outros Eventos

6.

7.

10.

1.

Qual o tratamento que deve ser dispensado a convites para participagcao em eventos de
confraternizagdo social ou de lazer?

N&o ha vedacéo para que a autoridade participe de eventos de confraternizagéo social, em razéo de
relagGes de amizade ou parentesco. O importante é que a participag&o ou o préprio evento ndo sejam
financiados por entidade com interesse em deciséo da sua alcada, seja individual ou coletivamente.

A participacdo em evento, no interesse institucional, para proferir palestra, pode ser
remunerado pelo promotor?

Nao. Tendo em vista o disposto no paragrafo tnico do art. 7° do Codigo de Conduta da Alta
Administrag&o Federal, e na resolugéo CEP n° 02, de 24.10.2000, nas participacdes em eventos no
interesse institucional as autoridades devem eximir-se de aceitar qualquer tipo de remuneragéo por
palestra.

E possivel a autoridade vinculada ao Cédigo de Conduta aceitar convite para assistir ou
participar de festejos por ocasiio do Carnaval?

Nao. Se o convite partir de empresa privada, com ou sem a cobertura de transporte e estada. Sim,
caso o convite tenha origem em entidade publica estadual ou municipal. Naturalmente, ndo ha
restricoes a que a autoridade participe dos festejos do Carnaval, desde que por sua prdpria conta.

Fornecedor de servicos de desenvolvimento de aplicativos para computadores realiza evento
anual em que promove o debate sobre temas relevantes em matéria de tecnologia da
informagao. Convida, com todas as despesas de participacdo pagas, seus principais clientes,
entre os quais algumas entidades publicas. E possivel a autoridade aceitar o convite?

A participagdo somente pode se efetivar no interesse institucional da entidade publica, jamais por
interesse particular, uma vez que o promotor do evento tem interesse em decisdo sua, de forma
individual ou colegiada. Sendo de interesse institucional, a cobertura dos custos de participagao deve
ficar por conta da entidade publica, a ndo ser que no contrato de prestacdo de servico entre a
entidade publica e a empresa privada esteja expressamente previsto que custos dessa natureza sao
cobertos pelo fornecedor.

Fundagéo de pesquisas em area de atuagao profissional da autoridade a convida para fazer
palestra, com apresentagado de trabalho escrito especialmente desenvolvido para a ocasiio,
pelo qual propde pagar R$ 1000,00. Pode a autoridade aceitar?

Sim. A autoridade, no seu interesse particular, pode aceitar o convite e o pagamento, desde que
torne publica as condigdes financeiras para essa participagdo e o trabalho n&o conflite com o
exercicio do cargo publico, nem se valha de informagdes privilegiadas.

Organismo multilateral do qual o Brasil faz parte convida a autoridade para integrar missao de
analise a outro Pais. Essa participagao nao ensejara nenhuma remuneragio. Pode a autoridade
aceitar?

Se a participacédo for de interesse institucional, as despesas de transporte e estada poderao ser
custeadas por organismo multilateral. Se a participagao for de interesse pessoal ndo podera haver
6nus para os cofres publicos.
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Seminarios e Outros Eventos

i

|
12. A autoridade é convidada para integrar misséo de organismo multilateral a outro Pais, com
remuneragao paga por esse organismo. E possivel aceitar o convite sem contrariar o Cédigo de

Conduta? |

Pelo Codigo de Conduta, tal participagdo somente pode se dar em atengdo a interesse pessoal,
respeltada a legislac&o vigente de pessoal. Nesse caso, as condicdes financeiras da participacéo devem
mereger registros especificos para eventual controle, ndo podendo haver 6nus para os cofres publicos.
(ver também, resposta a pergunta n°® 9). }

. Assoctiacéo civil, sem fins lucrativos, representativa de interesses de segmento da economia
patrocina seminario técnico para o qual convida autoridade, com cobertura de todos os custos,
inclusive visita de trabalho a instituicdes privadas no Pais e no exterior, com atuagio na}mesma
area de interesse. E possivel participar? \

Sim, seja no interesse institucional, seja no interesse pessoal da autoridade. Caso a participacao seja
de interesse pessoal, ndo devem representar conflito com o exercicio do cargo publico e as condicdes
finangeiras da participagdo devem merecer registros, para eventual controle (ver, também, resposta a
pergunta n° 9). |

14. Entidade, utilizando beneficios da lei de incentivo a cultura, patrocinou peca teatral, parfa a qual
convidou autoridade. E possivel aceitar o convite?

Como regra geral, é vedado o recebimento de presentes. Caracterizado como presente, o convite ndo
pode ser aceito. No entanto, caso o evento seja promocional, restrito a audiéncia de convidados, pode
reunin as caracteristicas de brinde passivel de aceitagéo; para isso, o promotor n&o pode ter destinado
a autoridade outro brinde nos Ultimos 12 meses e seu valor de mercado deve ser inferior a R$ 100,00.
(ver gerguntas sobre presentes e brindes). :
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. Qual é a regra geral do Cédigo de Conduta sobre presentes?

E proibida a aceitacio de presente dado por pessoa, empresa ou entidade que tenha interesse em
decis&o da autoridade ou do 6rg&o a que esta pertenca.

- Quando se considera que um presente foi oferecido em razio do cargo da autoridade?

Considera-se que o presente foi dado em fung&o do cargo sempre que o ofertante:

a. estiver sujeito a jurisdi¢ao regulatéria do érgéo a que pertenca a autoridade;

b. tenha interesse pessoal, profissional ou empresarial em decisdo que possa ser tomada pela
autoridade em razéo do cargo;

c. mantenha relagéo comercial com o 6rgéo a que pertenca a autoridade;

d. represente interesse de terceiros, como procurador ou preposto, de pessoa, empresas ou entidade
compreendida nas hipdteses anteriores.

. Em que casos a aceitacdo de presente é permitida?

A aceitagdo de presente é permitida em duas hipéteses:

a. de parente ou amigo, desde que o seu custo tenha sido arcado por ele préprio e n&o por terceiro que
tenha interesse em decis&o da autoridade ou do 6rg&o a que ela pertence;
b. de autoridade estrangeira, nos casos protocolares, ou em razo do exercicio de fungdes diplomaticas.

. Em que casos a aceitagcdo de presente. Em que casos a recusa do presente pode ser substituida
por sua doagdo?

As vezes, a devolugéo do presente ndo pode ser imediata, ou porque a autoridade ndo o recebeu
pessoalmente, ou até porque pode causar constrangimento recusa-lo de imediato. Se a devolugéo
posterior implicar despesa para a autoridade ela podera, alternativamente, doa-lo na forma prevista na
Resolugdo CEP n° 3.

. A quem o presente pode ser doado?

A doag&o pode ser feita a entidade de carater assistencial ou filantrépico reconhecida como de utilidade
publica. :

Se o presente for um bem n&do perecivel (ex.: relogio, eletrodoméstico etc.), a entidade devera
comprometer-se, por escrito, a aplica-lo, ou o seu produto, em suas atividades; os bens pereciveis
(alimentos, por exemplo) serdo consumidos pela propria entidade.

Se for um bem de valor histérico, cultural ou artistico, devera ser transferido ao IPHAN para que este lhe
dé o destino adequado.

. Que cuidado deve ser tomado para que a doacao de presente se processe de forma clara?

A doacao deve ser registrada na agenda de trabalho da autoridade ou em registro especifico que torne
possivel o seu controle futuro. Além disso, no caso de doacdes a entidade de carater assistencial ou
filantropico, esta deve se comprometer, por escrito, a aplicar o bem, ou o seu produto, em suas atividades
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. O que caracteriza um brinde cuja aceitagao é permitida?

Brinde & a lembranca distribuida a titulo de cortesia, propaganda, divulgagéo habitual ou por oc?siéo de
eventos ou datas comemorativas de carater histérico ou cultural
O brinde n&o pode ter valor superior a R$ 100,00. Além disso, sua distribuicdo deve ser generallzada

ou seja, ndo se destinar exclusivamente a uma determinada autoridade.

Finalmente, n&o pode ser aceito brinde distribuido por uma mesma pessoa, empresa ou entidade a
intervalos menores do que doze meses.

. O que fazer com brinde de valor superior a R$ 100,007

Brinde de valor superior a R$ 100,00 sera tratado como presente. Em caso de duvida quanto ao valor
do brinde, a autoridade podera solicitar a sua avaliagéo junto ao comércio. Ou, se preferlr dar—lhe logo
o tratamento de presente.

. Aceitacao de up grade de classe em viagem aérea, como cortesia, configura transgressao ao
Codigo de Conduta?

O Codigo de Conduta da Alta Administragdo Federal veda o recebimento de presentes (art. 9°) e de
favores de particulares que permitam situacdo que possa gerar divida sebre a sua probldade ou
honorabilidade (art. 7°).

|
Assiann, configura transgresséo ao Codigo de Conduta a aceitacdo de up grade por autoridadé, esteja
ela em missao oficial ou particular, extensivel essa vedacéo a seus familiares. |

Tal vedagédo néo se aplica quando a acomodagdo da autoridade, ou de seus familiares, em classe superio:r, resultar
de prgblema técnico, como o excesso de passageiros na classe de origem, nem quanto o up grade resultar de

programa de milhagem, que seja de participagdo aberta e cujas regras sejam comuns a todos os parﬁcip?ntes.

. Diretor de empresa publica recebe da companhia Y, que lhe presta servigos de seguranca, um
aparelho de TV para ser sorteado entre os funcionarios. Pode o presente ser aceito se os
diretores da empresa ptblica, abrangidos pelo Cédigo de Conduta, ndo participarem do sorteio?
N&o. O principal objetivo do Cédigo de Conduta é estabelecer um novo padrao de relacionamento entre
0 setor publico e o setor privado, de modo a que se promova a confianga da sociedade na motivacéo
ética |que cerca as decisbes governamentais. Além disso, o mecanismo do sorteio, se gene'ralizado,
podera constituir forma indesejavel de evitar a aplicagéo da norma que veda a aceitagéo de presente.

. Empresa distribuidora de filmes promove regularmente sessées de cinema para o langamento de
fllmff novos. Convida para o evento diversas autoridades publicas, especialmente da}érea de
cultura. O convite pode ser aceito? |

|

Trata-se de convite para um tipico evento promocional regular de empresa privada, cujo valor iriltrinseco
&, por certo, inferior a R$ 100,00. Tem, portanto, as caracteristicas de um brinde e pode ser aceito.

. Secretario de Ministério recebeu pelo correio um produto recém langado pelo fabricantl‘e. Trata-
se de uma promocao de carater geral. Produtos similares importados custam menos de I|2$1 00,00
e a expectativa é que o produto nacional venha a custar menos ainda que os importados. Ele
pode receber?

Sim. |O produto cumpre todas as caracteristicas de brinde. N&o poderia apenas se essa empresa ja
houvesse destinado 2 mesma autoridade }

\
|
i
|
i
i
i
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ndesfeiPresentesiitt /
13. Empresa privada, por ocasido do seu aniversario de fundacéo, editou livro com reprodugdes de

obras de arte, cujo valor estimado no mercado livreiro é inferior a R$ 100,00. Pretende distribui-
los entre seus clientes, inclusive dirigentes de entidades publicas. Pode autoridade submetida
ao Codigo de Conduta aceitar o livro?

Sim. O livro preenche as caracteristicas de brinde. Como no caso anterior, s6 ndo poderia ser aceito se
a empresa houvesse destinado & mesma autoridade outro brinde nos Gltimos doze meses.

Por ocasiao das festas de final de ano, a autoridade recebeu coletinea de material de promogao
de determinada empresa, todos gravados com seu logotipo, a saber: agenda, relégio, canetas
de trés tipos diferentes e valise para pequenas viagens. Ele pode aceitar?

N&o, caso o valor do conjunto dos bens supere R$100,00. Sim, caso esse valor seja inferior a R$100,00
e nao tenha havida recebimento de outro brinde nos doze meses anteriores.
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